¥ SKLKommentusInkdpscentral

MINA SIDOR FOR LEVERANTORER

information och guide om webbverktyget Mina sidor for dig som ar leverantor pa ett pagaende
ramavtal med SKI



¥ SKLKommentusInkdpscentral

Innehall
TIZANG il IMIING SIUOT «.veiivieeiie ettt ettt e e e et e e e te e e beeesabeeebaeeesbeesbeseesseesaseesseeennreean

Logga in hos SKL Kommentus INKOPSCENTIAl .......ccuiiiiiiiiie et e e
Mina sidor — Detta kan du se och géra som ramavtalsleverantor........cccccoeecveeeeccieeeccciee e e,
(e aTeo )10} {e] g a o F- 4 e o W PSPPI
ANdra KONTOINFOIMAtION.....c.cuicveiiiteeieteectceetete ettt ettt et et ssebeseete et esesseseetenseressesennans
Y T I 10177 L2 1o PSPPI
F AN QN7 [ o = o RSP SRT
(DT (= oY I o] |1 TSR
2] 0T 1V - RO SPR
oI L = 10 1 1= 12 - | PSPPI
ANAra KONTAKEPEISONET .....oveviveeeteeeeteeeetee ettt et ettt se et et et ete s ete s etessese st esesseseetenserensesennans
J NV oo LY [0l 0 a1 01T o T=- 1 U
F VT aTa o b Lo Y [T | USSRt
AVropsberattigade KUNET ........o.uiiii ettt ettt e e e et e e e e bt e e e e ebre e e e ebaeeeesnraeaeennes

(e 0] =] Vo I ==L Y SRS



¥ SKLKommentusInkdpscentral

Tillgang till Mina sidor

Du som dr leverantor pa ett pagaende ramavtal med SKL Kommentus Inképscentral har
mojlighet att fa tillgdng till Mina sidor. Den eller de personer i din organisation som ar
avtalsansvarig eller redovisningsansvarig pa ramavtalet far inloggningsuppgifter utskickade i
samband med att ramavtalet startar. Dessa personer kan sedan ge fler personer inom

organisationen behorighet att logga in.

Logga in hos SKL Kommentus Inkdpscentral

Ga in pa www.sklkommentus.se
Klicka pa Logga in

¥ SKLKommentus — vai dstierooag

Start  Varatjanster Vara produkter MNyheter  Bloggar

. Kontakia oss 4 Loggain | @ Dinvarukorg & tom Till kassan Till webbutiken

Om oss

Skriv in ditt anvandarnamn och l6senord:

¥ SKLKommentus

Namn
Losenord

Automatisk paloggning mot den

Glomt 1dsenordet?

har webbplatsen

Ditt anvandarnamn ar din e-postadress. Om du glomt bort ditt [6senord kan du bestélla ett

nytt som skickas till dig.


http://www.sklkommentus.se/
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Mina sidor — Detta kan du se och géra som ramavtalsleverantor

Pa Mina sidor kan du se avropsanmalningar som gors pa de ramavtal dér din organisation ar
ramavtalsleverantor. Du kan ocksa se vilka kunder som &r avropsberéattigade och vilka som
valjer att avanmala sig.

Samtliga kontaktuppgifter som vara kunder uppger i samband med avropsanmalan gar att
hitta pa Mina sidor och syns i realtid. Attlogga in pa Mina sidor ar det snabbaste sattet att fa
reda pa om det finns nya kunder pa ramavtalet.

Den omsattning du redovisar till oss kan du ocksa hitta under rubriken Ramavtal/enskilt
ramavtal. Samtliga poster hittar du under rubriken Rapporterad omsattning.

Andringar av kontaktpersoner, adressandringar och liknande kan du ocksé gora nar du ar
inloggad.

Detta kan du se Detta kan du goéra

v" Ackumulerad omsattning v Andra kontaktpersoner

for din organisation

Andra e-postmottagare till

v" Samtliga rapporterade vara utskick om

poster for din organisation avropsanmalda
v" Avropsanmalningar i realtid Andra adressinformation
v" Avanmaélningar i realtid Ge andra i din organisation
V" Avropsberattigade kunder tillgang till Mina sidor
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Kontoinformation

Byta l6senord
Om du vill byta I6senord gor du det har. Ditt [6senord maste vara minst sju tecken langt.

Andra kontoinformation
Har kan du dndra kontaktuppgifter fér din organisation genom att klicka p& Andra uppgifter.

Skapa anvandare

Om du vill ge dina kollegor inloggning till Mina sidor behdver du forst ldagga in dem som nya
anvandare och ge dem en roll. Under rubriken Anvandare under kontoinformation ser du om
anvandaren redan finns sedan tidigare, annars registrerar du dem dar och valjer roll.

Dessa roller finns att delegera till andra:

Administrator leverantor Kan se innehallet, géra vissa dndringar av
kontaktinformation och ge andra personer tillgang till
Mina sidor.

Besdkare leverantor Kan bara se innehallet pa Mina sidor.

Se och redigera anvandare

Har ser du de anvandare som finns i din organisation. Observera att anvdndaren behoéver ha
en roll registrerad for att kunna logga in. Detta gor du genom att klicka pa pluset bredvid
namnet.

Delegera roller

Om du har rollen ”Administrator leverantdr” har du ratten att delegera roller i din
organisation. Du kan pa detta satt ge flera tillgang till att logga in men dven ge dem behorighet
att till exempel gbra adressandringar. Roller skapar du under rubriken Personer i din
organisation.

Observera! Du som ”“Administrator leverantor” har rattighet att ta bort roller pa personer, som
till exempel slutat pa sitt arbete. Om du vill ta bort en person behéver du kontakta oss for att
atgarda detta pa e-post ski-kundsupport@sklkommentus.se.

Behorigheter

Behorigheter avser den eller de personer i din organisation som ar avtalsansvarig eller
redovisningsansvarig pa ett ramavtal hos oss. Behorigheter andras i och med att personer byts
ut som ansvariga for ett ramavtal. Detta gors under rubriken ramavtal/enskilt ramavtal.
Behorigheter har ingenting med inloggning i Mina sidor att gora, utan detta gérs med hjalp av
roller som beskrivs i foregaende stycke, ”Delegera roller”.


mailto:ski-kundsupport@sklkommentus.se
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Ramavtal

Langre ner pa startsidan finns de aktiva ramavtal som din organisation &r leverantor pa.
Du kan vélja ramavtal genom att klicka pa ett enskilt avtal.

Rubriken ”Aktivitet sedan datum XX”, listar antalet avropsanmalningar eller avanmalningar
den senaste veckan. Klicka pa ”Se fullstandig information om ramavtalet” for att komma till
den fullstdndiga informationen om ramavtalet.

Enskilt ramavtal
Pa denna sida kan du se och gora foljande:

Andra kontaktpersoner pa ramavtalet

Andra e-postmottagare pa anmalningsutskicken som skickas fran oss pa fredagar
Ackumulerad omsattning pa ramavtalet for din organisation

Samtliga rapporterade poster pa ramavtalet for din organisation
Avropsanmalningar i realtid

Avanmalningar i realtid

Avropsberattigade kunder pa ramavtalet

NSRS NENENENRN

Andra kontaktpersoner

Klicka pd ”Andra uppgifter” till hdger. Valj antingen en befintlig kontakt i listorna eller lagg till
en helt ny anvandare i din organisation.

Detta ar vad de olika kontaktpersonerna betyder

Avtalsansvarig: den framsta kontakten for oss i er organisation gallande vart
gemensamma ramavtal.

Redovisningsansvarig: den person hos er som ansvarar for att redovisa den administrativa
ersattningen till oss.

Bestallningskontakt: den person eller funktion hos er som vi hdnvisar kunder pa ramavtalet
till.

E-postmottagare: héar kan du lagga till de personer som vill ha e-post om nya avropsan-
malningar (skickas ut pa fredagar). Utskicket innehaller samma
information som du hittar pa Mina sidor for leverantorer.

Omsattning pa aktuellt ramavtal

Siffrorna baseras pa de uppgifter ni uppgett till oss.
Under Se rapporterad omsattning hittar du samtliga manadsrapporteringar per kund som din
organisation gjort pa ramavtalet.

Viktigt! SKL Kommentus Inképscentral har ett fatal ramavtal som redovisas per kvartal eller per
ar. Dessa manadsrapporteringar dr uppdelade per manad.

Under rapporterad omséattning kan du soka pa en specifik kund eller byta ordning pa listningen
efter omséattningsstorlek eller period. Listan gar sedan att exportera till Excel, antingen hela
listan eller bara din sdkning.
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Avropsanmalningar

Avropsanmalningar visas i realtid och de anmalningar som inkommit under den senaste
perioden dr markerade med notisen “Ny”. Bestallningskontakten &r klickbar och visar
kontaktuppgifter till den person ni kan kontakta hos var gemensamma kund.

Avropsanmalningar

Organisationsnummer Anmélare Bestallningskontakt Datum fér anmalan Borjar gélla Notis &)

PiteEnergi AB 556330-9227 Patric Jonsson Patric 2019-01-22 2019-01-25 My
Ronneby Miljo & Teknik AB 556366-1437 Jonny Petersson Jonny Petersson 2019-01-21 2019-01-21 Ny
MNorsjé kommun 212000-2858 Katarzyna Wikstrém Katarzyna Wikstrom 2019-01-19 2019-01-21 Ny

Langre ner kan du se alla avropsanmalningar och séka pa en specifik kund samt exportera till
Excel.

Avanmalningar

Har listas de avanmalningar som gors under ramavtalsperioden. Genom att klicka pa plus-
tecknet vid respektive avanmalan sa kan du se anledningen till varfor kunden valt att avanmala
sig fran ramavtalet.

Avanmalningar

Anmaélare Datum f&r avanmalan Galler fran Notis @

Emmaboda Energi och Miljo AB Katarina Bondesson 2018-12-01 2018-12-10

Mora kommun Juhani Halonen 2018-11-01 2018-11-0

Avropsberattigade kunder

Avropsberattigade kunder avser de kunder som har mojlighet men ingen skyldighet att anmala
avrop och kopa fran ramavtalet. Avropsberattigade kunder ar en statisk lista under hela
ramavtalsperioden och bestar av de kunder som betalat in den arliga serviceavgiften till oss.
Detta gors innan annonsering av ramavtalet. Kunder som inte ar med i den avropsberattigade
kretsen kan inte anvanda sig av ramavtalet.

AB Kvidingebyggen 556082-6561
AB Lessebohus 556089-8339
AB Ronneby Industrifastigheter 556077-1072
AB SigtunaHem 556059-5356
AB Solom 556647-6700

Se alla 982 avropsberattigade kunder



¥ SKLKommentusInkdpscentral

Du kan klicka pa lanken ”Se alla avropsberattigade kunder” for att se alla potentiella kunder
pa ramavtalet och sdka pa en specifik kund samt exportera listan till Excel.

Kontakt vid fragor
Har du fragor om Mina Sidor for Leverantorer, kontakta var kundsupport.

E-post: ski-kundsupport@sklkommentus.se

Telefon: 08-525 029 96


mailto:ski-kundsupport@sklkommentus.se

