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1. Inledning

Denna vagledning ar framtagen i syfte att underlatta och tydliggéra genomférandet av
en specifik upphandling i det dynamiska inkdpssystemet (DIS) Laddningspunkter 2023.
Inkdp genom ett DIS kallas for specifik upphandling. Adda Inképscentral genomfér den

specifika upphandlingen at er.

2. Vad ar ett dynamiskt inkopssystem, DIS?

Ett DIS skiljer sig fran ett ramavtal da ett DIS ar 6ppet for nya leverantérer under hela
giltighetstiden. Férdelen med ett DIS ar att det mojliggdr att nya produkter, tjanster,
omfattning, villkor och krav med mera, kan stéllas i den specifika upphandlingen. Detta
okar flexibiliteten och leder till kortare processer for er som upphandlande myndighet.

2.1 Farvianvanda DIS Laddningspunkter 2023?

Inkdpscentralens DIS kan anvandas av alla upphandlande myndigheter som omfattas av
LOU. Det kravs alltsa ingen sarskild anmaélan for att anvanda ett av vara DIS. Din
organisation behover inte heller betala en serviceavgift till Inkbpscentralen for att

anvanda vara DIS.

2.2 Vad kan du upphandla via DIS Laddningspunkter 2023?

DIS Laddningspunkter 2023 ar avsett for kommuner, kommunala bolag, samt statliga
myndigheter och innehaller ett utbud av laddningspunkter med kringliggande tjanster
som kan tillgodose de flesta behoven, fran normalladdning till supersnabbladdning.
Laddningspunkter DIS omfattar féljande kategorier, ni valjer den kategorin som passar
er verksamhet bast:

e Kategori 1 — AC helhetslosning

e Kategori 2 — DC helhetslosning

e Kategori 3—AC och DC helhetslésning

e Kategori 4 —Tjanster

e Kategori 5 - Hardvara AC- och/eller DC-laddare
o Kategori 6 - Energilagring
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2.3 Vem levererar pa DISet?
Nya leverantérer kan kvalificera sig in ndr som helst under DIS:ets giltighetstid.
Om du som upphandlande myndighet saknar en leverantorer infor en specifika

upphandling, kan ni, eller Adda Inképscentral kontakta dem och be dem anséka om
kvalificering till DIS:et innan den specifika upphandlingen annonseras.

Aktuell lista med kvalificerade leverantorer ligger under fliken “kvalificerade
leverantorer” pa webbsidan.

3. Sa anvander du Laddningspunkter 2023

En specifik upphandling avser leveranser under en viss tidsperiod som ni sjalva valjer. |
mallen for upphandlingen anges 6nskad kontraktslangd och eventuella optioner. Vi
rekommenderar max 4 ar inklusive optioner.

En specifik upphandling kan avse en eller flera anlaggningar, samtliga anlaggningar
tillhérande en upphandlande myndighet, eller en grupp av upphandlande myndigheter.

Efter genomford specifik upphandling tecknas kontrakt mellan er och tilldelad
leverantor.

3.1 Genomforandet av en specifik upphandling

En specifik upphandling omfattar nedanstaende steg:

1. Bestallaren mejlar dis@adda.se med kort beskrivning om uppdraget alternativt
ber om ett méte for genomgaéng.

2. Adda skickar ut aktuella mallar fér genomférande av upphandling till
Bestallaren.
3. Bestallaren fyller i mallar utifran sitt behov och mailar tillbaka underlaget till

Adda. Adda kontrollerar underlaget och bokar eventuellt in mote med
bestallare for justeringar om sa behdvs.
4. Fardigt underlag godkanns av Bestallaren och fullmakt for genomférande av
upphandling signeras av Bestallaren. Mall for fullmakt skickas ut av Adda.
5. Adda publicerar dérefter upphandlingsdokumenten elektroniskt (via
TendSign).
Adda oppnar och utvarderar inkomna anbud tillsammans med bestallaren.
Adda tar fram tilldelningsbeslut som Bestallare signerar via Visma Addo.
Adda skickar Tilldelningsbeslut till vinnande anbudsgivare.

© ® N o

Kontrakt tecknas mellan Bestallare och Leverantor.
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4. Har du fragor?

Du ér alltid vdlkommen att kontakta oss pa Inképscentralen om du har fragor om
avtalet och hur kop gar till. Inlamning av dokument eller specifika avtalsfragor kan du
stalla till inkdparna som utfor upphandlingar i DIS:et.

Telefon: 08-525 029 96

E-post: inkopscentralen@adda.se

E-post DIS: dis@adda.se
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