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1 Inledning

Denna avropsvagledning ar framtagen for avropsberattigade kunder i syfte att underlatta vid
kop fran ramavtalet Storkoksutrustning 2020. Avropande myndigheter och enheter ar fria att
utforma sina avrop hur de vill, salange dessa inte strider mot ramavtalets villkor eller mot
Lagen om offentlig upphandling (LOU).

Far vi anvdnda ramavtal Storkoksutrustning 2020?

For att kunna avropa pa ramavtalet behover din verksamhet vara avropsberattigad.

Sok fram din verksamhet under Ar jag berdttigad pa ramavtalets webbsida.

Om din verksamhet &r avropsberattigad och ni vill kunna avropa pa avtalet vill vi att ni gér en
avropsanmalan.

Avropsanmalan goérs av behorig person i din verksamhet via Mina Sidor pa var webbsida.
Kontakta Adda inkdpscentral om du inte vet vem som kan gbra en avropsanmalan.
Kontaktuppgifter till oss finner du langst ner i avropsvagledningen (punkt 7).

2 Varfor upphandlar Adda Storkéksutrustning?

Upphandlingen avser storkoksutrustning, dvs utrustning for professionella kok inom offentlig
verksamhet. Upphandlingen ska tillgodose ert behov av storkdksutrustning fran nedkylning till
tillagning och varmhallning inom sex produktomraden.

3 Vad kan du kopa fran ramavtalet?

Ramavtalet omfattar storkéksutrustning inom nedan angivna produktomraden.

Produktomrade Typ av utrustning

Diskmaskiner Tunneldiskmaskiner, underbanksdiskmaskiner,
huvdiskmaskin, grovdiskmaskiner

Kyla Kylskap, frysskap, kombiskap, termobox, kylbank,
serveringsdisk och blast chiller

Varme och tillagning Spisar, ugnar, stekbord och varmeskap

Varme - kokgrytor Kokgrytor

Beredningsmaskiner Skarmaskiner, rivningsmaskiner, stavmixer,
skalmaskiner, konservoppnare, vispar och
blandningsmaskiner

Inredning och Arbetsbankar, hyllsystem

serveringsutrustning

3.1 Sortiment

Ramavtalets prislistor innehaller information om olika variationer och funktioner av
utrustningen.

Om kop sker genom férnyad konkurrensutsattning (FKU) far leverantorerna offerera andra
maskiner an de som finns i prislistorna. Du hittar mer info om detta langre ner i dokumentet i
avsnitt 4.2.
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3.2 Tillkommande tjanster

Vissa leverantorer erbjuder dven installation och service. Om du kopt produkt och vill bestalla
tillval av tjansten installation och service, sa sorterar du fram vilka av de antagna
leverantérerna inom lanet som erbjuder dem.

Da garantier kan vara kopplade till att service genomfors av utvalt tjansteféretag som ar
kopplat till producenten eller leverantoér, kan service under garantiperioden kopplas som en
tillaggstjanst till leveransen.

Efter garantiperiodens slut bor serviceuppdrag kunna hanteras av den part som ni har
serviceavtal med.

Har du behov av nyinstallation och service av befintlig utrustning kan du kdpa det fran
ramavtalet Storkoksutrustning installation och service.

3.3 Priser

Leverantorernas priser for produkter och tjanster framgar pa ramavtalssidan pa respektive
leverantors sida under Leverantorer - Visa avtalet i Tendsign.

Alla priser i prislistorna ar fasta.

Prislistan ar anpassad utifran respektive produktomrade och de tillval man kan valja ar synliga
pa samma rad som produkten. Langre ner i prislistan finns det en férteckning over tillbehor.
Genom att valja dessa artiklar erhalls ett totalt pris. Utrustningen har t ex nummer D1
(Diskmaskin 1). Tilloehor dr anpassade for diskmaskin D1 finns i prislista som tillbehor/tillval.
Val av utrustning kan géras med olika metoder. Listan ar sorterad utifran basta pris. | de fall val
av utrustning gors enbart utifran lagsta pris visar listan det alternativ som har det mest
fordelaktiga priset forst. | det fall urval gors utifran en eller flera egenskaper eller funktioner
gors sortering utifran vad som blir det lagsta priset utifran angivna val.

Priserna for produkter och eventuellt tillval finns dven i Bestallningsverktygen, som endast
anvands vid kop genom Sérskild férdelningsnyckel. Du kan |dsa mer om verktyget langre ner i
punkt 4.1.1.

3.4 Frakt

| prislistan anges pris dar produkt och fraktkostnad ingar. Leverans sker till av bestéllaren
anvisad plats.
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4 Hur gar ett kop till?

BoOrja med att sammanstalla ditt behov av produkter och tjanster.
Kop kan ske antingen genom Sarskild Fordelningsnyckel (SFN) eller Férnyad
konkurrensutsattning (FKU).

4.1 Kop med Sarskild fordelningsnyckel (SFN)

4.1.1 Kop med Sarskild fordelningsnyckel (SFN) med bestéllningsverktyget

Till din hjalp har vi tagit fram tva bestéallningsverktyg som du kan anvanda vid kép genom
sarskild fordelningsnyckel. Ena verktyget ar for bestallning av en produkt och det andra for
bestallning av flera produkter/produktomraden.

Du hittar bestallningsverktygen pa ramavtalets webbsida under Stéddokument.

| fliken instruktioner i bestéllningsverktyget, star forklarat hur du steg for steg fyller i filen.
Vi har dven, pa ramavtalets webbsida, publicerat tva filmer om hur du anvander verktyget.

Du kan vélja om du vill avropa fran en leverantor och kan darmed acceptera en hogre
totalsumma for att det ar viktigt att fa leverans och installation vid ett och samma tillfalle. Om
du har behov av en viss ergonomisk utformning eller om storleken pa utrustningen ar viktigast
vid valet av produkt, sa kan du sortera pa det i verktyget.

Om t.ex. en utrustning har gatt sonder och behover bytas ut, anvands forslagsvis parametern
tid, dvs vilken produkt kan levereras snabbast.

Pa sista fliken i bestallningsverktyget finns en bestallningssida, som du kan spara ner och skicka
till leverantéren som din bestallning/bestallningsunderlag.

OBS! Om bestallning gors fran olika leverantorer behéver du gora ett bestéllningsunderlag per
leverantor.

4.1.2 Kop med Sarskild fordelningsnyckel (SFN) utan bestallningsverktyget

Borja med att sammanstalla ditt behov av produkter och tjanster.

Darefter anvander du bilaga 2 Férteckning antagna leverantérer per Iéin och produktomrdde
som du hittar pa ramavtalets webbsida under Stoddokument. Dar kan du se vilka produkter du
kan kopa fran vilken leverantor

Sarskild fordelningsnyckel har tagits fram for att val av storkdksutrustning ska kunna ske
utifran de forutsattningar och krav som bestéllaren har utover pris for det specifika avropet.
Det kan t ex vara att hansyn behover tas till viss storlek, hojd, effekt och miljokrav for att
erhalla den optimala utrustningen.

Observera att olika férdelningsnycklar tagits fram och anpassats till de olika produktomradena.
Syftet ar att ge forutsattningar att kunna goéra det totalt sett basta valet av varje utrustning och
inte enbart géra valet utifran pris pa grundprodukt.
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Avrop kan goras utifran de férutsattningar som redovisas i prislistan. Genom sarskild
fordelningsnyckel genomfors valet av utrustning enligt foljande:
1. Lagsta pris for offererad position
2. Léagsta totalpris for offererad position/-er inklusive tillval och/eller tillbehor i prislistan
eller mojlighet att anpassa efter faktiska forutsattningar pa platsen
3. Lagsta pris utifran utrustningens tekniska férutsattningar d v s energiklass, méarkning,
bredd, hojd, djup, kapacitet, ljudniva, ergonomi, hallbarhet mm.
4. Léagsta pris om krav finns pa att installation/montering ska inga.
5. Om flera leverantérer erbjuder samma totalpris for det valda utférande, avgor
leveranstiden.

Till din hjalp kan du anvdnda foljande mallar for bestallning:
e Bilaga 03 Mall Administrativ information avrop SFN och FKU Storkoksutrustning 2020
e Bilaga 04 Mall utrustning avrop SFN och FKU Storkoksutrustning 2020
e Bilaga 05 Kontraktsvillkor

Du hittar mallarna pa ramavtalssidan under Stéddokument

Adda Inképscentral rekommenderar att du dokumenterar pa vilka grunder du valt leverantor.
Vi rekommenderar ocksa att du tecknar ett kontrakt som dokumenterar er 6verenskommelse

Du kan alltid ta kontakt med leverantéren om du har fragor om produkterna.
Kontaktuppgifterna hittar du pa ramavtalssidan i avsnitt Leverantérer under Lépande
Bestallningar.

Exempel pa nar Sarskild fordelningsnyckel kan anvandas:

e Om det ar viktigt att det levereras inom en viss tid och det inte finns madjlighet att
genomfora en FKU

e Om det bara finns en leverantor som kan erbjuda efterfragad utrustning med tilloehor
eller service/installation. Om avrop sker fran olika leverantérer kan installation
avropas fran var och en av dessa leverantorer eller sa kan avrop ske fran Addas
ramavtal Storkoksutrustning installation och service for att samordna installations- och
serviceuppdrag

e Om omhéandertagande av befintlig utrustning ska inga

4.2 Kop genom Fornyad konkurrensutsattning (FKU)

Om du ska gora ett storre kdp som Sverstiger 300.000 kronor har du méjlighet men inte
skyldighet_att genomféra en férnyad konkurrensutsattning (FKU).

Avrop genom Fornyad konkurrensutsattning kan genomforas da:
1. Produkter fran prislistan som behover anpassas/kompletteras for att uppfylla
efterfragade krav och/eller funktioner

2. Produkter fran prislista for vilka installation och service bér inga under
garantiperioden.
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Avrop genom Fornyad konkurrensutsattning ska genomforas da:

1. Produkter som tillhor produktomradet inte finns med i prislistan.
Tex produkter med nya funktioner, hogre miljoprestanda, specialanpassade produkter
eller produkter med forbattrade ergonomiska egenskaper. Det géller oavsett om
produkten/produkterna eller tillbehéret finns inom samma eller olika
produktomraden.

Det ar endast hos de leverantérerna som ar antagna inom ert lan och produktomrade som den
fornyade konkurrensutsattningen gors. Du ser vilka leverantorer du ska skicka din FKU till i
bilaga 2 Férteckning antagna leverantérer per Ién och produktomrdde, som ligger pa
ramavtalssidan under Stéddokument

Genomfdrande av fornyad konkurrensutsattning kan ske med hjdlp av dessa mallar:
e Bilaga 03 Mall Administrativ information avrop SFN och FKU Storkoksutrustning 2020
e Bilaga 04 Mall utrustning avrop SFN och FKU Storkdksutrustning 2020
e Bilaga 05 Kontraktsvillkor

Syftet med bilagorna ar att fortydliga behovet och férutsattningarna for avropet.
Du hittar mallarna pa ramavtalssidan under Stoddokument

Utvardering av FKU kan goras utifran féljande varianter:
- Lagsta totalpris
- Ekonomiskt mest fordelaktiga alternativ
o Utforande d v s funktion och eventuella tjanster

Utvardering av lagsta pris innebar att det anbud som uppfyller alla krav och har lagst pris
antas. Ska-krav kan stallas pa produktens funktioner.

Utvardering av mest ekonomiskt fordelaktiga alternativ innebar att anbud som inte uppfyller
ett optimalt alternativ far ett bristpaslag i procent pa anbudets pris. Om t ex ett anbud
sammantaget har en brist som motsvarar 5 % mot vad som ar ett optimalt anbud rdaknas upp
med 5 %. Summan av anbudspriset och bristpaslag ger en jamforelsesumma. Anbud med
lagsta jamforelsesumma antas.

Kontrakt tecknas med vald leverantér med hjalp av mallen Bilaga 06 — Allmdnna
kontraktsvillkor som ligger pa ramavtalssidan under Stdddokument. Kontraktet kompletteras
med de villkor som tillkommit vid FKU.

5 Bilagor

Foljande bilagor aterfinns under Stoddokument i presentationen av ramavtal och underlag pa
Inkdpscentralens hemsida:

Bilaga 01 - Avropsberattigade parter

Bilaga 02 - Forteckning antagna leverantorer per lan och produktomrade

Bilaga 03 - Mall Administrativ information avrop SFN och FKU Storkoksutrustning 2020
Bilaga 04 - Mall Utrustning avrop SFN och FKU Storkdksutrustning 2020

Bilaga 05 - Kontraktsvillkor (Anvands vid avrop SFN)

Bilaga 06 - Allmanna kontraktsvillkor (Anvands vid avrop FKU)

Bilaga 07 - E-handel bestallarens uppgifter

ANENENENENENEN
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Bilaga 08 - E-handel leverantorens uppgifter

Bilaga 09 - Allmanna krav fran upphandlingsunderlag
Bestallningsverktyg vid kop av EN produkt (endast vid SFN)
Bestallningsverktyg vid kop av FLERA produkter (endast vid SFN)

ASENENEN

6 For dig som vill veta mer om villkor for ramavtal och kontrakt

Denna vagledning och de tillhérande mallarna samt prisbilagorna ska racka for de flesta som
behover anvanda ramavtalet. Kontraktsvillkor (anvands vid avrop SFN) och Allmanna
kontraktsvillkor (anvédnds vid avrop FKU) &r dokument som reglerar ert avtalsforhallande med
ramavtalsleverantoren

Ramavtalshandlingen reglerar Adda Inkdpscentrals avtalsforhallande med
ramavtalsleverantéren. Manga av ramavtalets bilagor, exempelvis prisbilagorna, anvands ofta
av dig som anvander ramavtalet.

Sjalva ramavtalshandlingen med alla bilagor hittar du genom att klicka pa Leverantérer pa
ramavtalets webbsida, darefter klickar du pa Visa avtalet i Tendsign for att se aktuell
leverantors ramavtal med bilagor. Dar hittar du dven prisbilagorna.

En viktig del av ramavtalet ar upphandlingsdokumenten med bilagor som ar en del av
ramavtalet. Upphandlingsdokumentet hittar du genom att i Tendsign (se ovan) klicka pa den
Oversta av bilagorna for att komma till en sida dar du kan ladda ner upphandlingsdokumenten i
komprimerat format.

7 Har du fragor om ramavtalet?

Du ar alltid vdlkommen att kontakta oss pa Adda om du har frdgor om ramavtalet och hur kép
gar till:

Telefon: 08-525 029 96
E-post: inkopscentralen@adda.se

Notera att vi dven har Fragor & Svar (FAQ) langst ner pa ramavtalssidan

7.1 Har du produktspecifika fragor?

Har du produktspecifika fragor rekommenderar vi att du kontaktar aktuella leverantérer. Du
hittar kontaktuppgifter till respektive leverantor pa ramavtalets webbsida under fliken
Leverantorer.
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