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1. Inledning

Denna avropsvagledning ar framtagen i syfte att underlatta och tydliggora
genomforandet av en specifik upphandling i det dynamiska inkopssystemet
(DIS) Elenergi.

Avrop genom ett dynamiskt inkopssystem kallas for specifik upphandling. Den
specifika upphandlingen genomfors av Adda Inkopscentral at upphandlande
myndighet. Inkopscentralens DIS kan anvandas av alla upphandlande
myndigheter som omfattas av LOU. Det kravs alltsa ingen sarskild anmalan for
att anvianda ett av vara DIS. Din organisation behover heller inte betala en
serviceavgift till Inkopscentralen for att anvinda ett DIS.

1.1 Har du fragor?

Du ar alltid valkommen att kontakta oss pa Adda Inkopscentral vid fragor eller
funderingar. Kontakta i forsta hand Addas funktionsbrevlada for vara dynamiska
inkopssystem. Det gar dven bra att kontakta var kundsupport.

Adda Inkopscentral utfor upphandlingar 16pande och vi har god koll pa
marknadslaget. Utover att vi hanterar hela upphandlingsprocessen erbjuder vi
radgivning infor de val som behover goras.

For radgivning kring krav utifran marknadslaget, inkopsmodeller eller andra
fragor, tveka inte att kontakta oss via var funktionsbrevlada dis@adda.se.

Kontaktuppgifter till kundsupport:
Tel: 08-525 029 96
E-post: inkopscentralen@adda.se

1.2 Vad ar ett dynamiskt inkopssystem (DIS)?

Ett DIS skiljer sig fran ett ramavtal da ett DIS ar 6ppet for nya leverantorer
under hela giltighetstiden. Fordelen med ett DIS ar att det mojliggor att nya
produkter, tjanster, omfattning, villkor med mera, kan stillas i den specifika
upphandlingen. Detta okar flexibiliteten och leder till kortare processer for
upphandlande myndighet.

2. DIS Elenergi — Omfattning

DIS Elenergi omfattar leverans av fysisk elenergi till upphandlande myndighets
uttagspunkter. Upphandlande myndighet kan valja mellan olika inkopsmodeller
samt miljoprodukter for den fysiska leveransen. DIS Elenergi kan vid behov aven
omfatta hantering av upphandlande myndighets egen produktion avseende
elenergi.
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I den specifika upphandlingen kan upphandlande myndighet vilja inkopsmodell
som tillater att deras volym helt eller delvis prissdkras. Upphandlande
myndighet kan ocksa precisera vilken typ av miljokrav som elenergin ska ha.

Den specifika upphandlingen kan goras helt oberoende i tid av nar leveransen
ska paborjas. Aven i de fall dir upphandlande myndighet valt den inkdpsmodell
som tillater prissakringar, kan prissakringar goras helt oberoende i tid av nir
leveransen ska paborjas forutsatt att kontrakt har tecknats. Det ar alltsa mojligt
att avropa pa avtalet en lang tid innan leveransstarten for att pa sa siatt kunna
gora prissakringar in i kommande leveransperiod.

Utover vara kvalitetssikrade standardkrav gar det aven att precisera eller lagga
till egna specifika krav inom ramen for ett dynamiskt inkopssystem.

2.1 Fyll i underlagsdokument
Hamta dokumentet ”"Bilaga 01 — Blankett for kop” och fyll i. Anviand garna
“Instruktion for ifyllnad av Bilaga 01 — Blankett for kop” som vigledning.

Hamta dokumentet "Fullmakt Elenergi” och signera denna. Ni kan skriva ut
fullmakten, signera och scanna in dokumentet, eller sa signerar ni den digitalt.

Samtliga dokument finns under fliken "Stoddokument” pa avtalssidan, pa Adda
Inkopscentrals webbsida.

2.2 Mejla dokument

Mejla ifylld "Bilaga o1 - Blankett for kop” tillsammans med tillhorande bilagor
”Anlaggningsdata” och "Forbrukningsprofil”, samt en signerad "Fullmakt” till e-

postadress: dis@adda.se.

Vi kommer granska underlagen och aterkoppla om det ser ut att saknas
relevanta uppgifter. Nar underlag ar komplett kan vi annonsera den specifika
upphandlingen. Skulle det vara nagra fragor kring underlaget, kravstallning eller
ovriga fragor bokar vi girna in ett mote med er.

3. Den specifika upphandlingens process

Adda Inkopscentral annonserar, utvarderar och tilldelar er specifika
upphandling.

Nedan avsnitt redovisar den specifika upphandlingens process och beskriver
samtliga steg.
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3.1 Upphandlingsprocessen — steg for steg
3.1.1 Annonsering

En prisforfragan sands elektroniskt fran Adda Inkopscentral till kvalificerade
leverantorer i DIS Elenergi. Addas inkopare skickar en bekraftelse till
upphandlande myndighet nar den specifika upphandlingen har annonserats.

3.1.2 Anbudsinlamning

Leverantorerna lamnar anbud till Adda Inkopscentral elektroniskt. Skalig tid
avsatts for att lamna anbud, lagstadgad anbudstid for en specifik upphandling ar
minst 10 dagar.

3.1.3 Anbudséppning

Anbud 6ppnas efter sista anbudsdag. Den anbudsgivare som lamnat lagsta pris
(arvode) i kr/MWh antas. Upphandlingsprotokoll upprattas och
tilldelningsbeslut fattas. Adda inkopscentral tilldelar och informerar
anbudsgivarna.

3.1.4 Tilldelningsmejl

Ett e-postmeddelande skickas till upphandlade myndighet och anbudsvinnare
innehallande kontaktuppgifter, anbudsutvardering, kontraktsmall,
tilldelningsbeslut samt vinnande anbud. Tilldelningsmejlet redovisar att
processen ar klar och att upphandlande myndighet nu kan kontakta vinnande
leverantor for att inga kontrakt.

3.2 Efter tilldelning

Efter tilldelningsme;jl ar skickat kan upphandlande myndighet inga kontrakt
med vinnande anbudsgivare.

Kontrakt upprattas mellan upphandlande myndighet och antagen leverantor
enligt kontraktsmall som tillhandahélls av Adda Inkopscentral. Respektive
upphandlande myndighet ansvarar for att kontrakt upprattas.

Prissakring (i forekommande fall) sker enligt vad som 6verenskommits i
kontraktet eller i dialog med vinnande leverantor.

4., Pris

4.1 Vad konkurrensutsatts i den specifika upphandlingen?

Det som konkurrensutsatts vid den specifika upphandlingen ar endast
leverantorens totala arvode for att genomfora leverantorsbyte, leverera elenergi
och hantera eventuell egen produktion under kontraktsperioden. I lamnat
arvode ingar aven i forkommande fall pristillagget for den eventuella
miljoprodukt som upphandlande myndighet angivit i underlagsblanketten.
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4.2 Prissakring

Priserna pa den Nordiska elmarknaden ror sig upp och ner beroende bl.a. av
tillgang, efterfragan och forvantningar. I samband med prissdkringen lases de
parametrar (elterminpris, omradespris samt kostnad for elcertifikat) som ar
marknadsprissatta enligt vad som 6verenskommits i kontraktet tecknat mellan
upphandlande myndighet och vinnande anbudsgivare. Dessa parametrar ar
alltsa transparenta och dirmed oberoende av vilken leverantor som tilldelats.

For upphandlande myndighet som valt prismodellen "Rorligt pris” sker ingen
prissakring. Upphandlande myndighet betalar da aktuellt pris pa den nordiska
spotmarknaden.
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