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1. Inledning

Denna avropsvdgledning &r framtaget for avropsberattigade kunder i syfte att underlatta vid avrop fran
ramavtalet Park- och lekplatsutrustning 2021. Avropande myndigheter och enheter ar fria att utforma
sina avrop hur de vill, sd Iange dessa inte strider mot ramavtalets villkor eller mot Lagen om offentlig
upphandling (LOU).

1.1 Far du anvanda Park- och lekplatsutrustning 2021?

For att kunna avropa pa ramavtalet behover din verksamhet vara avropsberattigade, sok fram din
verksamhet under fliken “Ar jag berattigad?” pa ramavtalets webbsida. Din verksamhet ska dven finnas
med i bilagan 6ver avropsberattigade parter, bilagan finner du under fliken “Stoddokument”.

Om din verksamhet dr avropsberdttigade och ni vill kunna avropa pa avtalet behover ni gora en
avropsanmalan, vilket gors pa “Mina sidor”. Behdorig person i din verksamhet loggar in pd “Mina sidor” och
anmaler verksamheten. Kontakta Inkdpscentralen om du inte vet vem som kan gora en avropsanmalan,
kontaktuppgifter till oss finner du langs ned i avropsvagledningen.

2. Varfor upphandlar Adda park- och lekplatsutrustning?

Vivill stodja er i arbetet med att skapa attraktiva utemiljoer for era invanare, barn som vuxna oavsett
funktionsforutsattningar. Genom att avropa fran vart ramavtal far ni ett uppdaterat sortiment och
aktuella hallbarhetskrav. Det nya ramavtalet &r nu betydligt mer komplett och du kan forma er utemiljo i
enlighet med behoven for den aktuella platsen, dartill finns mojligheten att avropa produkterna till
mycket formanliga priser.

3. Vad kan du kopa fran Park- och lekplatsutrustning 2021?

Upphandlingen omfattar park- och lekplatsutrustning for lekplatser, skolgardar, forskolors utemiljoé samt
for parker och andra offentliga miljoer utomhus. Den omfattar dven utomhusgym, fallskydd,
multisportarenor samt produktrelaterade tjdnster, sd som ritningsforslag, montering och efterdragning.
Tjanster sa som lekplatsbesiktning och rening av sand och andra underlag gar ocksa att avrops fran
avtalet.

| samband med avrop av varor som ingdr i ramavtalet kan du dven avropa forberedande markarbeten.
Avrop gallande forberedande markarbeten kan endast avropas via fornyad konkurrensutsattning.
Markarbeten far endast avropas vid bestallning av varor som avropas fran ramavtalet. Detta forutsatt att
leverantoren kan erbjuda den tjansten.
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Avropsomraden/produktomraden

Lekplatsutrustning

Parkutrustning

Utomhusgym

Multisportarenor

Fallskydd/underlag

Rening av sand och andra underlag

Lekplatsbesiktning

3.1 Geografisk uppdelning

Upphandlingen ar uppdelad i tre geografiska omrdden som omfattar Sveriges lan. Leverantdrerna har
tilldelats per 1an och for att se vilken/vilka leverantdrer som &r tilldelade i ditt geografiska omrade hanvisar
vi dig till bilagan “Oversikt tilldelade leverantérer”. Bilagan ligger publicerad under fliken “Stéddokument”

pa ramavtalets webbsida.

Geografisk indelning

Syd
Blekinge lan Hallands lan Jonkopings lan
Kalmar lan Kronobergs lan Skane lan

Vastra Gotalands lan

Ost

ergotlands lan

Mitt

Dalarnas lan

Gotlands lan

Stockholms lan

Sodermanlands lan

Uppsala lan

Varmlands lan

Vastmanlands lan

Orebro lan

Norr

Gavleborgs lan

Jamtlands lan

Norrbottens lan

Vasterbottens lan

Vasternorrlands lan

3.2 Sortiment

Varukorg: Leverantorerna har ett grundsortiment som ar utvarderat i upphandlingen, dar produkterna ar
prissatta och finns med i respektive leverantors prisbilaga.

Ovrigt sortiment: Det finns dven ett 6vrigt sortiment dar leverantérens ordinarie priser inklusive en

avtalad rabatt galler. Kontakta leverantorerna for att ta del av den senaste produktkatalogen.
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4. Sa anvander du Park- och lekplatsutrustning 2021

Avrop sker antingen genom sarskild fordelningsnyckel, SFN, eller fornyad konkurrensutsattning, FKU.
Det ar det totala beloppet per avropsomrade, inklusive produktrelaterade tjanster, som avgor vilken
avropsmodell som galler. Folj nedan steg om du ar osaker pa vilken avropsmodell du ska vdlja.

Borja med att gora en behovsanalys for att veta vad din verksamhet behéver.

Nar du vet vilken/vilka produkter eller tjanster som ni behover 6ppnar du bilagan “Tilldelade
leverantorer per [an produktomrade rabatt och kontaktuppgifter” som ligger under fliken
"Stoddokument” pa ramavtalets webbsida.

3. [filen kan du filtrera fram vilka leverantérer som ar tilldelade for ditt geografiska omrade, det &r
alltsa dessa leverantorer som &r relevanta for er.

4. Letafram leverantoren/leverantorerna under fliken “Leverantorer” pa ramavtalets webbsida.
Klicka sedan pa "Visa avtalet i TendSign” for att, pa hoger sida, se leverantorens aktuella
prisbilagor.

5. Utifran vardet pa det du avser avropa gors avropet pa olika satt. Ar det totala beloppet per
avropsomrade, inklusive eventuella produktrelaterade tjanster, lagre n 400.000 gors avrop
genom sarskild fordelningsnyckel (se punkt 4.1) men &r beloppet hdgre an 400.000 galler fornyad
konkurrensutsattning (se punkt 4.2).

4.1 Avrop genom sarskild fordelningsnyckel, steg for steg

Avrop med sarskild fordelningsnyckel tillampas for avrop med ett sammanlagt totalt varde som
understiger 400.000 SEK per enskilt avropsomrade. Det innebar att du utser den ramavtalsleverantor som
bast kan tillgodose din verksamhets behov vid avropstillfallet.

Ett avrop gors genom att du skickar en behovsbeskrivning till relevant leverantor. | behovsbeskrivningen
ska du ange efterfragat behov av produkter/tjanster och/eller produktrelaterade tjanster, dnskad
leveranstid och sista dag att [dmna svar. Ta hjalp av nedanstaende parametrar, ej rangordnade, det vill
saga att du bestammer vilken/vilka av dessa som dr viktigast att utga ifrdn nar du valjer
produkt/tjanst/leverantor: Avrop kan goras inom bade nettovarukorgssortimentet och ovrigt sortimentet.

Du kan i avropsforfragan exempelvis precisera era krav gallande:

- Funktionalitet - att produkten ska uppfylla vissa efterfrdgade funktioner eller krav

- Tekniska krav

- Krav pa material

- Anpassning till andra produkter - att produkten ska passa in i befintlig utemiljo och estetisk utformning
- Anpassning till befintliga produkter, komplettering

- Leverans och/eller leveranstid - att produkterna ska levereras till en speciellt angiven plats inom en viss
leveranstid
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- Pris
- Hallbarhet

Tillfrdgade leverantdrer ska lamna skriftligt svar till dig med de produkter/tjanster och eventuella
produktrelaterade tjdnster som leverantor anser bast Iampade utifrdn er behovsbeskrivning. Den
leverantor som bast kan tillhandahalla det behov som du angivit i behovsbeskrivningen tilldelas.

4.2 Avrop genom fornyad konkurrensutsattning, steg for steg

Avrop med férnyad konkurrensutsattning tillampas for avrop med ett sammanlagt totalt varde som
Overstiger 400.000 SEK per enskilt avropsomrade. Ett avrop far inte delas upp i flera delar for att kringga
beloppsgransen for fornyad konkurrensutsattning.

Identifiera ert behov av produkter/tjanster och eventuella tillhdrande tjanster.
Utforma krav och utvarderingskriterier utifran din verksamhets behov.
Skicka "Mall for FKU” via e-post till samtliga leverantorer inom ett eller flera avropsomraden i det
geografiska omradet, se bilaga “Tilldelade leverantorer per 1an produktomrade rabatt och
kontaktuppgifter”. | denna bilaga framgar dven leverantérernas kontaktuppgifter.

4. Denramavtalsleverantor som uppfyller stallda krav och som har [amnat lagst totalpris eller det
mest ekonomiskt fordelaktiga anbud tilldelas.

5. Skriv kontrakt med den tilldelade leverantoren.

Mall for FKU, SFN och mall for kontrakt finns under fliken
"Stoddokument” pa ramavtalets webbsida.

5. Leverans, frakt, fakturering

For kop av produkter understigande 5o.000 SEK exklusive mervardesskatt har leverantoren ratt att ta ut
en fraktkostnad vilken ska motsvara faktisk fraktkostnad utan paslag. Kunden har mojlighet att angra
avropet om fraktkostnaden ar for hog.

For kop av tjanster sa som lekplatsbesiktning och rening av sand har leverantéren mojlighet att ta ut
reseersattning. Resekostnaden ska framga av orderbekraftelsen.

Leverantoren ska tillse att varor ar férpackade och levereras i andamalsenliga férpackningar som
bibehaller varornas avsedda kvalitet och egenskaper. Forpackning och emballage ska inga i offererade
priser, gdller bade grundsortiment och dvrigt sortiment.

Leverans ska ske pa den tid eller inom den tidsrymd som angivits i orderbekraftelsen. Leverans far
inte utan kundens godkannande ske tidigare an vad som 6verenskommits.

Adda Inkopscentral AB www.adda.se/inkopscentral
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6. Bestallning och orderbekraftelse

e Bestallningar fran kund ska ske skriftligt till leverantdren via post, e-post, eller kundtjanst.

e Leverantoren ska skicka en bekraftelse om mottagen order till kunden via e-post eller kundtjanst.

e Bestallning lagd pa vardagar, kontorstid, ska bekraftas inom 24 timmar.

e Enkomplett orderbekrdftelse innehallande information om beraknat leveransdatum samt
ordervarde ska erhallas inom 5 arbetsdagar.

6.1 E-handel

Antagna leverantorer ska aven kunna hantera bestallningar som inkommer via den enskilda kundens e-
handelssystem.

7. Prislistor, FFU och krav

Denna avropsvdgledning och de tillhérande bilagorna ska racka for de flesta som anvander ramavtalet.
Sjdlva ramavtalet med tillhérande bilagor hittar du genom att klicka pa fliken “Leverantorer” pa
ramavtalets webbsida, darefter klickar du pa "Visa avtalet i TendSign”. Ett nytt fonster eller flik kommer
att oppnas och till hoger ligger aktuell leverantdrs ramavtal med bilagor publicerade.

En viktig del av ett ramavtal ar forfragningsunderlaget (FFU) och upphandlingsdokumenten (UHD) med
bilagor. FFU och UHD hittar du genom att, i TendSign klicka pa den Oversta av bilagorna, “Lank till
FFU/Upphandlingsdokument”, for att komma till en sida dar du kan ladda ner dessa i komprimerat format.

8. Garantier

Foljande galler for garanti:

Minst 10 ars garantitid pa

- galvaniserade och andra ej lackerade stal- och metalldelar

- aluminium, rostfritt stal och varmgalvaniserat stal med ytbehandling
- massiva plastskivor

- HPL och HDPE

- bearbetat tra

- hartsbelagda kryssfanérskivor och liknande

Minst 5 ars garantitid pa
- fjadrar

- gjutna plastdelar

- lackerade metalldelar
- natkonstruktioner

- platsgjutet fallskydd

Adda Inkopscentral AB www.adda.se/inkopscentral
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Minst 2 ars garantitid pa
- dvriga rorliga delar
- Ovriga plast- och metalldelar

Reservdelar ska tillhandahallas i minst 20 ar fran leveransdatum.

9. Har du fragor?

| denna avropsvdgledning har vi forsokt konkretisera avropsprocessen men vi ar medvetna om att det kan
finnas fragor. Kolla gérna under “Fragor och Svar” Iangst ned pa ramavtalets webbsida for att soka svar pa
din fraga.

Du &r alltid vdlkommen att kontakta oss pa Inkdpscentralen om du har frdgor om ramavtalet och hur kép
gar till:

Telefon: 08-525 029 96

E-post: inkopscentralen@adda.se

De antagna leverantorernas kontaktuppgifter finner du under fliken “Leverantorer” pa ramavtalets
webbsida. Kontakta respektive leverantér om du har produktrelaterade fragor.

Adda Inkopscentral AB www.adda.se/inkopscentral


mailto:inkopscentralen@adda.se

