Tips och trix

Fraga: Ar det krangligt att soka i verktyget?
Svar: Nej, det ar inte krangligt, ett tips &r att vélja produkt och bocka i dokumenttyp

da far du endast upp de dokumenttyper som &r relevanta for din sokning.
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Léstips

Fraga: Nar jag klickar pa rensa sokning sa rensas allt bort, dvs aven mina filtreringar,
hur 16ser jag det?

Svar: Nar du genomfor en sokning sa presenteras dina sokkriterier i form av “chip”
ovanfor sokfaltet, du kan sjalv valja vilka chip du vill stanga/behalla for din nya
sokning genom att klicka pa papperskorgen i chipen. Nér du genomfor en sékning och
sedan “nollstéller” sokningen sa nollstills alla sokvarden och instéallningar.
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Léstips

Fraga: Maste jag gora samma sokning flera ganger?

Svar: Nej, du kan spara dina sokningar i form av genvagar genom att klicka pa spara
sokning efter genomford sdkning.
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Fraga: Hur gor jag for att fa en visning i tabellform nar jag anvander HR-guiden?

Svar: Nar du ska genomfdra en sékning sa finns det ett antal funktioner presenterade
pa den hogra delen av soksidan bl.a. visning dar du har mojlighet att valja om
sOkresultatet ska visas i form av lista eller tabell.
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Fraga: Hur jobbar jag enklast med relevansen?

Svar: Du har fyra filter du kan anvénda Produkttillhérighet, Dokumenttyp, status samt
Filter: relevans, titel, datum.
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